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NOI QUY LAO PONG

Can cir Bo luat Lao dong nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam ngay 20/11/2019;

Can cir Nghi dinh 45/2013/ND-CP ngay 10/05/2013 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé
diéu ctia B ludt Lao dgng vé thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi va an toan lao déng, vé

sinh lao dong,

Can cir Nghi dinh 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ciia Chinh phi hwéng dan thi hanh mét

80 noi dung cua B¢ ludt Lao dong;

Can cik Nghi dinh 148/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 cria Chinh phii sika déi, b6 sung mot sé
diéu ciia Nghi dinh 05/2015/ND-CP hwéng dén thi hanh mét sé néi dung cua B¢ ludt Lao

dong;

Cdin cit t6 chike hoat dong kinh doanh va té6 chitc lao dong trong doanh nghiép,
Sau khi trao doi va théng nhdt véi Ban lanh dao Cong ty;

Gidm doc Céng ty ban hanh Néi quy lao dgng trong Céng ty gom cdc quy dinh sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. No¢i dung va muc dich
Noi quy lao dong 1a nhimg quy dinh vé ky luat lao dong ma ngudi lao dong phai thuc hién

khi lam viéc tai Cong ty hodc cdc co sd, dia diém khéc thuge quyén quan Iy cua Cong ty Co

phan Gido duc BT; quy dinh viéc xi ly d6i véi ngudi lao dong ¢6 hanh vi vi pham ky ludt lao
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dong; quy dinh trach nhiém vat chét d6i véi nguoi lao dong vi pham ky luat 1am thiét hai tai

san cua Cong ty.
Diéu 2. Pham vi ap dung

1. Nbi quy lao dong 4p dung dbi véi tat ca moi ngudi lao dong lam viéc trong Cong ty
hodc cac co sd, dia diém khéc thude quyén quan ly cua Cong ty C6 phan Gio duc BT,
du6i bat ky hinh thirc va loai hop ddng ndo, ké ca dang trong thdi gian thir viée. Vide
tuan thi ban N¢i quy lao dong nay con bao gdm ca tun thu tit ca Chinh sach, thong
bao, quy dinh va quy ché do Cong ty ban hanh tai ting thoi diém.

2. Nhing trudng hop khong quy dinh tai N6i quy nay s& 4p dung theo quy dinh cua phap

lut lién quan.
CHUONG I
TO CHUC BQ MAY
Diéu 3. Hi¢u truéng/Nhém truéng

Higu truong/Nhém trudng 1a ngudi phu trach chung, diéu hanh moi hoat dong cua nha
truomg, chiu trach nhiém trude Cong ty va cac co quan ban nganh vé toan bd cac cong viée

lién quan dén nha trudng. Thyc hién béo cao véi Ban Gidm déc theo quy dinh:

1. Xay dung ké hoach phat trién nha trudng dai han va ngén han.

2. Phén cong, quan ly, danh gi4, xép loai; tham gia qu4 trinh tuyén dung, thuyén chuyén,
khen thuéng, thi hanh ky luat d6i véi gido vién, nhan vién theo quy dinh.

3. Quan ly va st dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ctia nha truong, Cong ty
theo dung quy dinh.

4. Theo ddi, chi dao trién khai kip thoi cac ché do chinh sach cua gido vién, nhan vién va
hoc sinh.

5. Thudng xuyén nam bét tinh hinh cac vin dé vuéng mic dé giai quyét kip thoi, thoa

dang.

| .
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Diéu 4. Pho Hiéu truéng

Phé Hiéu Truéng 1a nguoi gitp Hiéu truong vé timg mit cong tac do Hiéu truong phan cong

va chiu trach nhiém trude Hidu trudng vé nhitng quyét dinh ctia minh:

1. Xay dung ké hoach, trién khai bdi dudng cong tac chuyén mon, cong tac nudi dudng
va chdm sdc tré cho gido vién, nhan vién toan truong.

2. Thuc hién bao céo véi Hiéu trudng va cép trén céc cong viéc dugc phén cong.

3. Gop y, dé xuit xdy dung cac ké hoach hoat dong cta nha truong.

4. Thay mit Hiéu trudng quan ly, xir ly cdng viéc cua nha truong khi Hi€u trudng vang
mit hodc khi duge ay quyén; cing Hidu truong chiu trach nhiém véi cap trén vé céc

linh vuc dugc phan cong.
Piéu 5. Gido vién, Bio mau

1. Bao vé an toan siic khoe, tinh mang cua tré em trong thoi gian ¢ nha truong

2. Thuyc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; tham gia cac hoat dong
ctia nha truong, Cong ty to chie.

3. Trau doi dao dic, gitr gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gido: guong mau, thuong
yéu tré em, doi xir cong bing va ton trong nhan cach cua tré em; bao vé cic quyén va
loi ich chinh déng cla tré em; doan két, gitip d& dong nghiép.

4. Khong duoc tu y giai quyét bat ctr mot cong viée gi thudc vé pham vi ciia nha trudong
va Cong ty. Khi c¢6 v kién tham gia cic van dé trong nha trudong, gip truc tiép Ban
Giam hiéu dé phan 4nh. Tranh phat ngdn tiy tién anh hudng dén doan két ndi bd, uy
tin ctia nha truong va Cong ty.

5. Khong duoc tu y bo 16p di trong gior hoc ma chua ¢é sy dong ¥ ciia Ban Giam higu.
Piéu 6. Nhin vién Cip dudng

1. Thyc hién dung ndi quy v6i nhan vién bép.
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2. Ché bién thyc phim sach sg, thirc an phai hop khéu vi tré. Khong giam bét khau phin
an cua tré.

3. Ngudi truc tiép nau bép hang ngay phai 1a ngudi lvu mau thirc &n.

4. Thuyc hién dung thuc don cua nha trudng quy dinh, khong tu v dbi lich dn ma khong
c6 sw dong ¥ ctia BGH nha trudng.

5. Chiu trach nhiém truéc nha trudng vé tinh trang ngd doc thirc dn Xdy ra ma nguyén

nhén la do thirc dn cua nha truong.
Piéu 7. Nhin vién Béo vé

1. Giit gin trat ty cong cong dam bao an toan vé& ngudi va tai san.

2. Quan ly, giir gin va cham s6c toan b tai san. Theo ddi, tu stra nho co s& vat chét cua
nha trudng, déng thoi tham muu tu stra muc 16n véi BGH.

3. Niém nd, than thién khi ¢6 phu huynh hogc khach dén truomg.

4. Gifr gin trat ty cdng cdng, ddm bao an toan giao thong trude cong trudng trong thoi
diém don va tra tré hang ngay vé nguoi va tai san, tao diéu kién cho can b, gido vién,

nhén vién va hoc sinh thuc hién tét nhiém vu.
s A .
Diéu 8. Gido vu

1. T chuc viée tiép nhan cong van gidy to, bo cdo Hidu truong/Nhém trudng, phan
phdi ddy du nhanh chéng chinh x4c dén ding dia chi Higu truéng/Nhém trudng yéu
cau. Sao in tai liéu kip thoi chinh xéc, da s6 lwong dam bao k¥ thuat, my thudt, an toan
bi méat cong van tai liéu.

2. Té chirc cong tac lwu trit hd so, cong vin dén, di.

3. Tu minh thuc hién va bao dam cho GV, nhan vién vin phong thuc hién tt cic quy
dinh vé bao mat, bio vé nha truong va bao vé tai san, ...

4. Phuc vu t6t cac diéu kién vé co s& vat chat cho cac hoi nghi ctia nha trudng. Phuc vu
cac diéu kién vat chat khac cho can bd nhan vién nha trudng 1am viéc, sinh hoat va di

lai. Lam tot cong tac d6i ndi, dbi ngoai, tiép khach theo diing quy dinh.

*
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Diéu 9. Nhan vién Y té

1. Hang ngay theo ddi strc khoe cua tré khi dén truong.
Phdi hop véi gido vién cac 16p theo déi can do, sttc khoe cho tré.

Tham muu véi Ban Giam hiéu dé xir Iy méi truong, phong chdng cac dich bénh.

o B

Theo doi tré dang bi bénh va cho tré udng thudc ding gio, xtr Iy céc trudng hop tai
nan, thuong tich bat thudng xay ra.
5. Tham muu dé xuit véi Ban Gidm hiéu dau tu mua sim cong cu, dung cu, ti thudc dé

phuc vu va chim sdc stirc khoe cho tré va CBNV lam viéc tai trudng.
Diéu 10. Nhén vién Tap vu

1. Chiu trach nhiém coéng tac vé sinh, don dep tai truong.
2. Gilr cho khong gian truong 16p ludén dugc sach s&, dam béao cho hoat dong hoc tap, vui
choi cua tré dién ra thuan lgi nhét.

3. Cham séc cay xanh xung quanh sén truong.
CHUONG III
THOI GIO LAM VIEC - THOI GIAN NGHI NGOI
Diéu 11. Thoi gio 1am viée va nghi ngoi

1. Thoi gitr 1am viée va nghi ngoi: Hiéu truéng/Nhém truong ding ky véi Phong Diédu
hanh theo mau phu luc dinh kém ndi quy nay. Riéng céc truong co thoi gian lam viée
cb dinh tir thir 2 dén thir 6, khi ¢6 yéu cu lam viéc ngay thir 7 phai theo su sip xép
cua Hiéu trudng/Nhom truong.

2. Thoi gian 1am viée c6 thé duoc diéu chinh dua trén yéu clu cong viée hodc didu kién

thue té. Viée diéu chinh s& dugc thong béo trudce téi nguoi lao dong.
Picu 12. Nghi ngay L&, Tét

Nguoi lao dong duogc nghi viée, hudng nguyén luong céc ngay 1é trong nam, cu thé:

-
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- Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01/01 duong lich)

- Tét Nguyén dan: 05 ngay (01 ngay cudi ndm va 04 ngay dau niam am lich), cin ctr theo
théng béo nghi tét ciia Cong ty. Néu nhan vién ¢6 nhu cu nghi trude tét hodc sau tét
so voi thoi gian thong béo thi sé sir dung phép ndm hodc nghi khong khong huéng
luong.

- Gid Té Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10/03 4m lich)

- Ngay Thong nhat d4t nudc: 01 ngay (ngdy 30/04 duong lich)

- Ngay Qudc té Lao dong: 01 ngay (ngay 01/05 dwong lich)

- Ngiy Qudc Khanh: 02 ngay (ngay 02/09 duong lich va 01 ngay lién k& trude hodc
sau).

- Ngay nghi két thiic nam hoc: 01 ngay (ngay cudi cling cua thang 05 hang ndm) chi ap

dung cho nhén vién chinh thirc.

Néu nhing ngay nghi trén tring vao ngay nghi hang tudn thi nguoi lao dong dugc nghi bu

vao ngay tiép theo hogc theo su sip xép cia Ban Giam hiéu/Ban Gidm dbc Cong ty.
Piéu 13. Nghi phép nim

1. Nguoi lao dong chinh thirc duoc nghi phép nim 01 ngay/thang, t6i da khong qua 12
ngay/nam. Néu khong nghi thi ngay phép ciia thdng d6 duogc cong don vio nhimng

thang sau.

2. Nguoi lao dong lam viéc dudi 12 thang tai Cong ty thi s6 ngdy phép nam dugc tinh

theo ti 18 twong g v&i s6 thang 1am viéc chinh thic.

3. Trong thoi gian tir thang 09 dén thang 05 nim sau, ngudi lao dong dugc nghi phép
nim t6i da 01 ngay/thang, néu nghi qua 01 ngay s& khong dugce tinh chuyén can trir
trrong hop nghi dot xuét ¢6 ly do chinh déng dugc Hiéu trudng/Nhom trudng phé
duyét (Khong ap dung khoan nay cho b phén Gido vu).

4. Trong thoi gian tir thang 06 dén thang 08, ngudi lao dong dugc nghi phép nidm t6i da
03 ngay/thang, néu nghi quéa 03 ngay s& khong dugc tinh chuyén can trir truong hop

e ——
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nghi d6t xuét c¢6 1y do chinh déng dugc Hiéu truong/Nhém truong phé duyét (Khong
ap dung khoan nay cho bg phan Gido vu).

5. C 05 nam lam viéc tai cong ty thi s6 ngay nghi hang nam duge ting thém 01 ngay.

6. Trudng hop chua sir dung hét ngay phép thi nhimg ngay nay sé& dugc chuyén sang cho
niam ké tiép. Tuy nhién ngudi lao dong phai nghi hét ngay phép cua minh truéc ngdy

31 thang 01 nam sau.

7. Khi chim dat HDLD véi bét ¢t Iy do nao néu khong sir dung hoic str dung khong hét
s6 ngay nghi hang nam thi khéng dugc thanh toan mdt khoan tién cho nhitng ngay

khong nghi.

8. Khi ngudi lao dong mudn nghi phép phai lam don xin phép va dugc su dong y cua
Ban Gidm hiéu hodc Ban Giam ddc. Néu c6 bat ky thay dbi nao anh huong dén lich
nghi phép, ngudi lao dong phai thdong bao ngay cho Ban Gidm hiéu hoic Ban Giam
dbc. Bat ky sur thay déi nao vé sb ngay phép di duge chip thuan trude d6 sé phai tudn

thu theo trinh tu ndp don xin nghi phép/duyét phép gidng nhu 14n xin phép ban dau.

Diéu 14. Nghi viéc riéng, nghi khong huéng lwong: Ap dung theo Piéu 115 B luat lao
dong 2019

1. Nghi viéc riéng theo quy dinh tai khoan 1, diéu 115 Bo lut lao dong 2019 thi nguoi

lao dong duge nghi viée riéng ma van nghi nguyén luong:

- Ban than két hon: Nghi 03 ngay
- Con (con dé, con nudi) két hon: Nghi 01 ngay
- Cha me rudt, cha me vo/chdng, cha me nuéi vo/chdng, vo/chdng, con (con dé, con

nudi) mét: Nghi 03 ngay

2. Nghi khong huong luong: Nguoi lao dong duge nghi khong hudéng luong 01 ngay va

phai thong bdo véi nguoi sir dung lao dong khi dng ndi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai,

B ks aa
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anh, chi, em rudt chét; cha hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon hodc nghi viéc

riéng khac.
Pidu 15. Nghi 6m dau

1. Néu ngudi lao dong bi bgnh thi nguoi lao dong hodc ngudi than cia ngudi lao dong
phai théng bao cho Cong ty biét trong thdi gian sém nhAt.

2. Trudng hop nghi nhiéu ngay lién tiép (hon 03 ngay lién tuc) thi sau khi nghi bénh
ngudi lao dong phai ndp don xin nghi bénh cling véi gidy xac nhan cua co sé kham,

chita bénh, néu khong s& bi khau trir vao ngay phép nam.

3. Trong thoi gian nghi bénh theo chi dinh cta co s& kham, chira bénh, ngudi lao dong
dugc huéng ché do 6m dau theo quy dinh ciia BHXH. Thoi gian t6i da ngudi lao dong

dugce huong trg cz“ip dm dau nhu sau:

a. 30 ngay/nim néu di dong BHXH dudi 15 nam;
b. 40 ngay/nim néu da dong BHXH tir 15 ndm dén dudi 30 nim;
¢. 60 ngay/nim néu da déng BHXH tir 30 nim trd lén.

4. Nghi viéc khi con 6m: Truong hop lao dong c6 con nho dm ma duge co s y té xéac
nhan thi ngudi lao dong duge huong ché do theo quy dinh cia BHXH. Thoi gian tdi

da ngudi lao dong duoc hudng trg cip nhu sau:

a. 20 ngay/nim con dudi 03 tudi;

b. 15 ngay/ndm con tir 03 tudi dén 07 tudi;
Diéu 16. Nghi thai san

1. Déi véi lao dong nir

1.1. Thoi gian nghi:

- Lao ddng nir dugc nghi trude va sau khi sinh con la 06 thang.

I s ——
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Trudng hop lao dong nit sinh dbi trdr 1én thi tinh tir con thi hai trg di, cit mdi con,
nguoi me duge nghi thém 01 thang.

Theoi gian nghi trude khi sinh t6i da khong qua 02 thang.

Nguoi lao dong thong bao va giri don nghi thai san cho Cong ty trudc 15 ngay khi

nghi sinh.
1.2.  Ché d6 thai san:

Dugc nghi viéc dé di kham thai 05 14n, mdi 1an 01 ngay (Theo quy dinh luat BHXH)
Trong thoi gian nghi thai san, lao dong nir dugc huong ché do thai san theo quy dinh

ctia phap luét vé BHXH.
1.3.  Trd lai 1am viéc trudce khi hét thoi gian nghi thai san

Sau khi nghi it nhat 04 thang, trude khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh, néu
¢6 nhu clu trd lai 1am viée, lao dong nir phai théng bao cho ngudi quan 1y truc tiép
hodc Ban Giam déc it nhat trudc 15 ngay lam viée va duge sy chp thuan cua ngudi
quan ly truc tiép va Ban Gidm déc.

Khi di lam sém, lao dong nir duge thanh toan du lvong cho nhitng ngay di lam, ngoai
nhing khoan tir Quy BHXH.

Trong thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi duge nghi mdi ngay 60 phut trong thoi

gian 1am vi¢c va dugc hudng du luong.
1.4.  Tr¢ lai lam viéc mudn hon thoi gian nghi thai san:

Néu ngudi lao dong nghi thai san mudn nghi thém mot thoi gian thi phai thong bao va
dugc su chap thudn cia ngudi quan 1y truc tiép hodc Ban Giam dbc it nhat trude 10
ngay tinh tr ngay két thic ky nghi thai san cia minh. Nhimg ngay nghi phép thém nay
khong vugt qué 30 ngay va duge xem nhu 1 nghi khong huéng luong.

Néu sau thoi gian thai san, ngudi lao dong muén don phuong chim dit hop déng lao

dong v&i Cong ty thi phai thong bdo trudce tdi thidu 30 ngay ddi véi HDLD xéc dinh
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thoi han va 45 ngay déi véi HDLD khong xéc dinh thoi han ddng thoi Cong ty sé

khong hd trg ké khai ché d dudng stc sau sinh.
2. Péi véilao dong nam

Lao dong nam dang dong BHXH khi v sinh con duge nghi viéc huong ché do thai san nhu

sau.

a. 05 ngay lam viéc néu sinh thuong;

b. 07 ngay lam viéc néu sinh phau thuét, sinh con dudi 32 tudn tudi;

c. 10 ngay 1am viéc néu sinh doi, sinh ba trg 1én cit mdi con thi nghi thém 03 ngay lam
viéc;

d. 14 ngay lam viéc néu sinh ddi tror 1én ma phai phau thuat.
Thoi gian nghi nay dugc tinh trong khoang 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh con.
Piéu 17. Quy dinh vé thoi gian bao trwde khi nghi phép

1. Quy dinh vé cac trweong hop nghi phép

- Xin nghi % ngay, ndp don xin nghi trudc toi thiéu 01 ngay
- Xin nghi 01 ngay, ndp don xin nghi trudc tdi thiéu 02 ngay
- Xin nghi 02 ngay, nép don xin nghi trugc téi thiéu 03 ngay

- Xin nghi 03 ngay, ndp don xin nghi trudc t6i thiéu 07 ngay
2. Quy dinh vé cac truweong hop nghi dot xuit

- Nhirng trudong hop nghi dot xuét (tai nan, bénh dot Xuat,...) c¢6 thé giri don xin nghi
phép va chimg tlr ¢6 lién quan cham nhat trong ngay tiép theo (ngay sau ngay nghi), s&
dugc tinh 1a nghi hudng Ivong.

- Nhitng truomg hop nghi dot xuat ma khong thé bao trude theo quy dinh ciia khoan 1
Diéu nay nhung c6 Iy do hop 1y va duge xac nhan cua Hiéu truong/Nhém trudng:

duoc tinh 1a nghi phép huéng luong. Téi da 1 1an/thang.

*
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Dicu 18. Quy dinh vé di tré/vé sém, quén cham cong vao/ra:
1. Ditré

- Thoi gian bat dau tinh di tré: sau thoi gian bt diu lam vige 10 phit

- Tré tir 30 phit: trir 0.5 ngay luong

- Sau 10h00: trir 01 ngay luong

- Khéng di tré qua 02 1an/thang (Can cit theo may chdm cong). Dé xuat quén cham cong
duge tinh 1a 01 lan di tré

- Véinhitng Iy do bat kha khang nhan vién can c6 gidy x4c nhan cua Hiéu truong/Nhém

trudng giri dén vin phong trong ngay phat sinh.
2. Vésom

- Vésém tir 30 phit: trir 0.5 ngay luong

- Vésém hon 30 phut: trir 01 ngay luong

- Trudng hop vé sém do hét bé, nhan vién duge vé sém nhung khong sém hon 16h15
va ¢6 x4c nhan cua Hiéu truong/Nhém truéng duge tong hop hang thang (Khoéng ap
dung cho bd phéan Gido vu).

- Trudng hop bat kha khéng, 6 1y do chinh déng s& khong bj trir luong nhung cin c6
xéc nhén cta Hi¢u truéng/Nhom trudng va khong sém qua 60 phut. Néu vé sém qua

60 phut phai lam don xin nghi phép nghi 0.5 ngay.
3. Quén chim céng vao, chAm cong ra

- Néurd ly do va phdi c¢6 xac nhan cua Hiéu truong/Nhom trudng.
- Chi dugc lam dé xuét quén chdm cong t6i da 02 1an/thang. Tir 1An 03 trér 1én sé& khong

dugc tinh chuyén can.

Piéu 19. Hinh thirc ky ludt vi pham vé nghi phép, di tré/vé sém, quén chim cong

ey
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Khi nhan vién nghi, di tré/vé sém ma khong thuc hién theo nhiing quy dinh trén chju hinh
thire ky ludt nhu sau:

- Nghi nhung khong xin phép: nghi 01 ngay khong phép trir 02 ngay luong.

- Nghi phép ¢6 béo truée nhung khong duge Hiéu truong/Nhém trudng duyét

- Nghi phép c6 béo truée duge Hi¢u truong/Nhom truong duyét nhung khong ding quy
dinh tai Diéu 16 khoan 1: trir lrong tuong (g véi ngdy nghi.

- Nghi khong hudng Iuong c¢6 bao trude dugc Higu trudng/Nhom trudng phé duyét
nhung nghi qua s6 ngay phé duyét ddng nghia la nghi khong phép.

- Di tré, vé sém véi 1y do ¢4 nhan, quén chim cong qua 02 lan/thang s& khong dugc tinh
chuyén can.

- Néu ngudi lao dong tu ¥ bo viée 05 ngay cong don trong mdt thang hodc 20 ngay cong

don trong mot nam ma khong xin phép thi s& bi xir 1y hinh thitc cao nhat 1a sa thai.

Piéu 20. Quy dinh ting ca/lam thém gio, 1am viéc trong ngay nghi, ngay I& cé hwéng

lwong

1. Thoi gian tinh tang ca: thoi gian lam viéc ngoai thoi gian lam viéc binh thuong dugc
quy dinh tai Diéu 11 cua Noi quy nay.

2. Trong qué trinh hoat dng, do cong viéc phat sinh can phai lam thém gio, Cong ty sé
thoa thuin véi ngudi lao dong vé viée 1am thém gid, 1am thém vao ngay nghi, ngay 18

tet va dap Ung cac dieéu kién sau:

- Ca nhan/Pai dién phong ban lam phiéu d& xuét ting ca theo biéu mau ban hanh giri
quan ly truc tiép hodc Ban Giam ddc trwée 14h00 ngay c6 yéu ciu ting ca dé lam co
s& chAm cong (Trir trueong hop ddc biét dwoc yéu cdu ting ca tir phia Ban Gidm doc
thi cdc truong hop con lai déu phdi lam phiéu dé xudt ting ca theo thoi gian quy dinh,
néu khong s€ khéng dwoc tinh la tang ca hop 1¢é).

- T4t ca nhan vién ting ca phai thuc hién chdm cong tai may chim cong: 01 14n khi bat
déu thoi gian tang ca va 01 1an khi két thic thoi gian ting ca.

- Puogc su dong ¥ cia ngudi lao dong va phé duyét ctia Ban Gidm hiéu/Ban Gidm dée.

I e —
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3. Trudng hop ting ca khac don vi thi s& bd sung gidy xac nhan ngay lam viéc tiép theo.

4. Nguoi lao dong khong ting ca/lam thém gid qua 50% sb gio lam viéc binh thudng
trong 01 ngay; tong sd gidr 1am viéc khdng qua 12 gid trong 01 ngay; khong qua 40 gid
trong 01 thang.

5. Doi v6i cdp Quan Iy tir vi tri Hiéu pho tré 1én khong dugce tinh ting ca.

6. Tién luong lam thém gid, lam viéc trong ngay nghi, ngay 1& c6 huong lvong:

a. Trong ngay lam viéc binh thuong: Ngudi lao dong dugce thanh todn 150% tién luong
thuc tra cia cong viéc dang lam.

b. Trong ngay nghi hang tuan: Ngudi lao dong dugc thanh toan 200% tién luong thuc tra

cua cong viéc dang lam.
c. Trong ngay nghi I, Tét: Ngudi lao dong duge thanh toan 300% tién luong thuc tra

cua cong vi¢c dang lam.
CHUONG IV
TRAT TU NOI LAM VIEC
Diéu 21. Thue hi¢n cong viée dwoe giao

1. Ngudi lao dong ¢ trach nhiém thue hién ding cac cong viéc duge giao theo hgp dong
lao dong da ky két.

2. Tuan thu theo su phan cong, sip xép cong viée, didu dong hd trg cua ngudi quan 1y
truc tiép hodc Ban Giam déc.

3. Tuan thu thoi gian 1am viéc va thoi gian nghi ngoi da quy dinh tai Diéu 11 cua Noi
quy nay, khong di lam tré hodc ving mit ma khong xin phép hodc khong c6 ly do
chinh dang. Phai thong béo cho cip trén biét mdi khi rdi vi tri 1am viée hodc ra ngoai
cOng tac.

4. Trong gid 1am viéc khong duge lam bt cir cdng viéc riéng nao ngoai cong viéc dugc
giao.

5. Khéng gdy mat trat tu trong gidr 1am viéc.
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6. Khong dugc ngu trong thoi gian lam viéc.
Diéu 22. Pi tré, vé s6m va ra ngoai vi muc dich c4 nhin

1. Trong trudng hop dén tré hodc ving mat khong bao trude vi bj bénh hodc bat cir Iy do
nao khac, nguoi lao dong phai thong béo ngay cho Hi¢u trudng/Nhom trudng qua dién
thoai va thong béo ly do dén tré hoic ving mit.

2. Nguoi lao dong phai dugc Higu trudng/Nhom trudng chép thuan trude néu mudn vé
som hoéc ra ngoai vi muc dich ca nhén trong gio lam viéc.

3. Trong truomg hop khan cép, néu nguoi lao dong khong thong bao duge truc tiép thi
nguoi lao dong phai thong bao cho Hi¢u truong/Nhom trudong qua dién thoai hoic
nhitng hinh thirc trao ddi khac cang sém cang tét.

4. Néu ving mit ma khong thong bao hodc khong duge chip thuén trude theo quy dinh
tai Piéu nay s& dugc xem 1a nghi khong c6 1y do chinh dang va bi xur Iy ky luat theo
quy dinh.

Diéu 23. Téac phong, thai d6 lam viéc noi cong sé

1. TAt ca moi ngudi phai ¢é phong théi trang nha va trang phuc thich hop véi moi truong
lam viéc.

2. Nguoi lao dong phai c6 thai dg tich cuc, co tinh than trach nhiém trong cong vigc.

3. Thuc hién giao tiép van minh lich su véi dong nghiép va céac ddi tac, khach hang cua
cong ty.

4. Khéng dugc c6 thai do khiém nha d6i véi khach hang, cip trén.

5. Han ché st dung dién thoai v6i muc dich c4 nhén trong gidy 1am viéc.
Piéu 24. Trang phuc noi cong sé

1. CBNV dugc Cong ty cAp phat ddng phuc, mic vao tit ca cac ngdy lam viéc trong tudn.,
Néu khong mic dong phuc tir 02 1an/thang tré 1én s& khong duge tinh chuyén can, vi
pham 14n 03 14p bién ban ky luét.

-
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2. Ludn dam bao sach s€, gon gang, lich su.
3. Khéng c¢6 hinh xim hodc khong dé 16 hinh xdm néu 13 hinh x3m & nhitng diém dé nhin

thiy.
Dic¢u 25. Cac hanh vi bi nghiém cim

Trong sudt thoi gian lam viéc va trong pham vi noi lam viée, nguoi lao dong khéng duoc

thuc hién cac hanh vi sau:

Hut thubc trong pham vi cong ty/trudng.

SR

Udng rugu bia trong gid 1am viéc.

C6 hanh vi trdi dao dirc hodc khong dimg dén tai noi lam viéc.

e o

Cd ¥ cudng ép, lang nhuc, de doa hoiic doa dAm ngudi lao dong khac.

o

Ling nhuc, de doa hodc doa dim déi tac, khach hang cua cong ty.

f. COy gay thuong tich cho ngudi lao dong khac hodc déi tac, khach hang cua cong ty;

g. Tang trit vii khi, chat n6 hodc nhirng vat dung nguy hiém hodc bi cdm khéc trong tru
s¢ cong ty;

h. CH y gay thiét hai hodc trom cép tai san cua cong ty hodc tai san cta ngudi lao dong
khéac;

i. Qudy roi tinh duc hodc bat ctr hanh vi quay réi nao khac hodc phéan biét déi xu déi véi
ddng nghiép.

j. Nghiém cAm céc hanh vi xdm hai, de doa, bao luc, lam dung, xtic pham danh dy nhan

pham,... gay anh hudng dén than thé va tam 1y cua tré.
CHUONG V
BAO VE TAI SAN, Bf MAT KINH DOANH
Diéu 26. Sir dung va bao vé tai sin

1. Sirdung

P BTSN
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- Ngudi lao dong chi dugc phép sir dung cac tai san dd dugc cong ty ban giao hoic
trang bi dé thuc hién cong viéc cia minh. Khoéng dugce sir dung cac tai san khac khong
lién quan dén cong viéc chia minh khi chua duoc su cho phép ctia ngudi quan ly hodc
Ban Giém ddc.

- Nguoi lao dong khong duge st dung tai san ciia Cong ty cho bét cir lgi ich ¢4 nhan

nao.
2. Bdo vé tai san

- Nguoi lao dong trong Cong ty phai ¢ trach nhiém bao vé tai san Cong ty; néu lam
thét thoat, hur hong thi phai bdi thudng.

- Ngudi lao dong khong dugc phép mang cac dung cu, may méc, vin ban va bét ky tai
san nao cua Cong ty ra khoi try s& cia cong ty ma khéng c6 su dong v ctia ngudi quan
ly hodc Ban Giam dbc.

- Nghiém cdm ngudi lao dong chiém doat bat ctr tai san nao cia cdng ty vi muc dich s

dung ca nhén hodc ban lai.
Diéu 27. Giir bi mat kinh doanh

1. Trong thdi gian 1am viéc cho Cong ty, nguoi lao dong khong duoc tiét 16 hodc yéu cau
tiét 16 cac thong tin bi mat thudc quyén s& hitu ctia Cong ty cho nhitng ngudi khong ¢6
quyén han, ngoai trlr nhitng ngudi dugc phép hodc co quan phép luit.

2. Cong ty c6 nhitng nguyén tic va cach xir 1y riéng cam két véi khach hang. Tat ca

ngudi lao dong c6 trach nhiém hiéu rd va tuan thi cac nguyén tic va cach xir 1y nay.
CHUONG VI
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG, ATTP

Piéu 28. Trach nhiém ciia ngudi sir dung lao dong

e —
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1. Cong ty phai bao dam vé sinh trong moéi truong lam viéc va an toan cho nguoi lao
dong, bao dam sirc khoe cho nguoi lao dong.

2. Cong ty t6 chire kham stre khoe dinh ky hang ndm cho ngudi lao dong.
Diéu 29. An toan lao dong

1. TAt ca moi ngudi phai nghiém tic tuan tha cac quy dinh, tidu chuin vé an toan lao
dong.

2. Nguoi lao dong ¢é quyén tir chdi hodc rdi bo noi lam viée khi thay & ¢6 nguy co xay
ra tai nan lao dong, de doa tinh mang hodc sirc khoe cia ban than hoic cho nhiing
ngudi khac cho dén khi sy ¢6 duge khéc phuc.

3. Nguoi lao dong c6 bénh duge phép dé nghi xin nghi dé bao dam an toan cho ngudi lao
dong do cling nhu nhitng ngudi khac.

4. Lanh dao c6 trach nhiém bao dam thuc hién trang bi bao hiém lao dong theo quy dinh

ctia phap ludt vé an toan va vé sinh lao dong, bao vé moi trudong.
Diéu 30. Vé sinh lao dong

I. Trude khi roi khoi chd 1am, nguoi lao dong phai vé sinh noi lam viéc, kiém tra thiét bi
dién, nudc tai chd. Bao dam cac thiét bi da duge tit, khoa cin than.

2. Nguoi lao dong phai chiu trach nhiém bao dudng, vé sinh cac thiét bi dién tai chd lam
viéc.

3. Nguoi lao dong phai chju trich nhiém giit cac thiét bi dién tai chd 1am viéc sach sé.

4. Phong chay chira chay:

- Ngudi lao dong phai triét dé chip hanh cac quy dinh, quy ché vé phong chay chira
chay.
- Khong dugc mang vat dé chdy nd vao Cong ty va dic biét nghiém cdm hut thudc 14

trong khu vuc lam viéc.

5. An toan thuc phim

Ay R
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- Nguoi lao dong phai triét dé chap hanh cic quy dinh, quy ché vé an toan thuc pham.

- Chi st dung céc luong thue, thuc pham c6 ngudn gdc va bao dam an toan thuc pham.

- Thuc phdm phai duoc 1am sach trude khi ché bién;

- Qué trinh ché bién, phan phdi, sir dung, luu giit phai thuc hién theo cac quy dinh cua
B Y té vé an toan thuc pham;

- Thic an, thuc phdm, d6 udng phai dugc che chin tranh rudi, nhing dén chudt va su
xam nhép cua cac dong vat khac;

- Thyc hién an chin, &n ngay sau khi thtc n duge ché bién. Chi sir dung thirc an, thuc
phém trong ngay. Khong dugc sir dung lai thie an, thuc pham thira; thirc 4n sau ché
bién 3-4 gio phai dugc lam néng trude khi st dung.

- Dung cu ché bién thirc an va sir dung trong an udng phai duoc rua bang nudc sach va
chit tiy rira theo quy dinh ctia B Y té, lau kho va cét gitr & tu kin tranh chudt, gian va
cac con trung co6 hai khéc;

- San nha, bép, ban ghé va cac dung cu phuc vu cho viéc 4n udng phai duoc lau, rira
hang ngay bang chat tdy rira va nude sach; Hang tuln, thuc hién tdng vé sinh va khir

trung nha bép, nha an, cin tin.
CHUONG VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 31. Khen thwiong

- Thyc hién dinh huéng quan ly theo muc tiéu va ké hoach, cong ty cé chinh sach khen
thuéng, cong nhan thanh tich ca nhan sau khi danh gia két qua cong viéc trong timng
giai doan.

- Viéc thira nhan thanh tich chi thuin tiy dua vao két qua cong viéc va kha ning hoan
thanh cong viéc cua cé nhan.

- Viéc xem xét cong nhan thanh tich c6 thé thuc hién bing dé cir nang bac, ning muc

luong, khen thudng.

AT s e e——
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Diéu 32. Ky luat

Ky ludt 1a chirc ning quan trong trong quan ly va cong ty thuc hién chirc nidng nay voi
nguyén tic xdy dung, khach quan, kip thoi va on dinh. Muc dich 12 nhim diéu chinh va hoan

thién cac hanh vi clia nhan vién hon 1a trirmg phat.
1. Nguyén tic xir Iy ky luit

Viée xtr Iy ky Iuét lao ddng phai dugc 14p thanh bién ban hodc gtri thu mail ndi bg.

- Khong duogc ap dung nhiéu hinh thic xt ly ky luét lao dong ddi v6éi mot hanh vi vi

pham ky luat lao dong.

- Khi mot ngudi dong thoi ¢6 nhiéu hanh vi vi pham ky luat lao dong thi chi 4p dung
hinh thirc ky luat cao nhat trong ng véi hanh vi vi pham ning nhét.

- Khong duge xir Iy ky luét lao dong dbi véi ngudi lao dong dang trong thoi gian sau

day:

+ Nghi ém dau, diéu dudng; nghi viée dugc sy ddng v cia ngudi sir dung lao dong;

+ Dang bi tam gifr, tam giam;

+ Dang chd két qua ctia co quan c6 thim quyén diéu tra xac minh va két luan dbi véi
hanh vi trém cép, tham 6, tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé,...

+ Lao ddng nir c6 thai, nghi thai san; nguoi lao dong nudi con nho dudi 12 thang

tuoi.

- Khong xur ly ky luat lao dong ngudi lao dong vi pham k¥ luat lao dong trong khi méc
bénh tAm than hodc bénh khac 1am mat kha ning nhan thirc hodc kha nang diéu khién
hanh vi ctia minh.

- Nhiing quy dinh cAm khi xur ly ky luét lao dong:

+ Xam pham than thé, nhan pham cua ngudi lao déng.

+ Dung hinh thitc phat tién, cit luong thay viée xur ly ky luét lao dong.
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+ Xt Iy ky lut lao dong doi véi ngudi lao dong ¢6 hanh vi vi pham khéng dwoc quy

dinh trong ndi quy lao dong.
2. Trinh tw va thim quyén xir Iy ky luit
2.1. Trinh ty x1r 1y ky luét

- Khi phét hién ngudi lao dong c6 hanh vi vi pham ky luat lao dong tai thoi diém xay ra
hanh vi vi pham, ngudi st dung lao dong tién hanh lap bién ban vi pham. Ngudi sir
dung lao dong phai chirng minh dugc 16i clia nguoi lao dong.

- Thong bao nodi dung, thoi gian, dia diém hop xir 1y ky luat lao dong dén:

+ Tb chirc dai dién tap thé lao dong tai co so;
+ Ngudi lao dong, truomg hop 1a nguoi dudi 18 tudi thi phai cé su tham gia cua cha,

me hodc nguoi dai dién theo phép luat.

- Cudc hop xtr ly ky luét lao dong phdi dugc 14p thanh bién ban va dugc thong qua boi
céc thanh vién tham du trude khi két thic cudc hop.

- Bién ban phai c6 diy du chit ky cta cac thanh vién tham du cudc hop. Truong hop
mot trong cac thanh vién da tham du cudc hop ma khong ky vao bién ban thi phai ghi
ro ly do.

- Nguoi giao két hop dong lao dong bén phia ngudi sir dung lao dong 1a ngudi 6 thim
quyén ra quyét dinh xur Iy ky luat lao dong ddi v6i ngudi lao dong.

- Quyét dinh xr 1y ky luit lao dong phai dugc ban hanh trong thdi han cta thoi higu xir
Iy ky ludt lao dong hodc thoi han kéo dai thoi hiéu xir 1y ky luét lao dong.

22. Théim quyén xir Iy ky luat

- Nguoi dai dién theo phap luat quy dinh tai diéu 1& cua doanh nghiép (Chu tich Hoi
ddng quan tri, Giam ddc, Phé Giam dbc,...).
- Nguoi dimg diu co quan, don vi, to chiic ¢6 tu cach phép nhan.

- Céanhan tryuc tiép sir dung lao dong.
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- Nguoi duge ngudi dai dién theo phap ludt hodc nguoi ding dau co quan, don vi, to

chirc Gy quyén bang vin ban vé viéc giao két hop dong lao dong.
3. Cac hinh thirc ky luat

3.1.  Hinh thtc khién trach bang miéng hodc giri mail ndi bd (nhic nhé): Pdi véi cac
trudng hop vi pham 1an dau, khong gy ra hdu qua nghiém trong anh hudng dén

hoat dong san xuét kinh doanh cuia cong ty.

- Vipham Piéu 13, 17, 18, 21, 22, 23, 24 cua Noi quy.
- Vipham diém a, b Diéu 25 cua Noi quy.
- Nghi khong phép dén 02 1an trong thang.

- Lam sai chtrc ning, nhiém vu dugc phan cong ma khong c6 ¥ kién cua lanh dao truc

¢ i

tiép. 2.

- Lam lang phi tai san cong ty. I:
: . A

- Vi pham vé bao quan, bao dudng may mac, thiét bi, phuong tién 1am viéc hodc vt tu, U

hang hoa duoc giao quan ly. EG/

0

=

- Vipham quy trinh, quy ché nghiép vu nhung chua gay héau qua 01 14n trong thang.

- Pdng pham, che d4u céc hanh vi vi pham quy dinh cua cong ty.

- Cac hanh vi khac vi pham Noi quy gy ra hdu qua khong nghiém trong (gi tri dudi
5.000.000 ddng).

3.2.  Hinh thirc khién trach khong duogc tinh chuyén cin

- Cac vi pham da bi khién trach bing miéng nhung van tai pham ké tir ngay bi khién

trach s& khong dugc tinh chuyén can trong vong 03 thang ké tir ngay vi pham.

- Khéng thuc hién dugc yéu céu khén cdp hay lién tuc ching t6 khong du kha ndng lam

cong viéc duge yéu cau.

- Vi pham quy trinh, quy dinh, quy ché nghiép vu cong ty qué 03 1an/thang.
- Khéng tuan thu déng phuc cong ty tir 02 lin/théng.
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3.3. Hinh thirc 14p bién ban vi pham, canh céo

- Céc vi pham d4 bi khién trach khong tinh chuyén can nhung van tai pham ké tir ngay
bi khién trach.

- Vipham diémec, d, e, f, g Diéu 25 cua Noi quy.

- Vipham quy dinh bao mat cong ty ma chwa gdy ra hau qua nghiém trong.

- Lan cong, ngl trong gid 1am viéc hodc xui giuc, 16i kéo ngudi khic lan cong dén 02
l4n trong théang.

- Choi bai bac, 1én mang chat, choi tro choi trong gio lam viéc.

- Khéng thuc hién dugc yéu cau khan cap hay lién tuc ching t6 khong du kha ning 1am

cong viéc dugc yéu cau.

3.4. Hinh thirc ky ludt chuyén cong viéc khac c6 mitc luong thap hon (khéng qué 06

thang) hodc kéo dai thoi han nang luong

- Céc vi pham da bi canh cdo bang van ban ma van tai pham trong thoi han 03 thang ké
tlr ngay bi canh céo.

- Chi trich, binh luin, phat ngdn bira bai, tung tin bia dit 1am ha thap uy tin ctia dong
nghiép hodc ciia Cong ty, gy mat doan két ndi bo.

- Khéng phyc ting hay tir chi ménh 1énh hop phép ctia cap trén.

- Lbi kéo ru ré ngudi lao dong khac khong phuc ting hay tir chdi ménh 1énh hop phéap
clia cap trén.

- Thuc hién céc thay doi khong dugce phép vé ndi dung trén mang may tinh, bao gém

viéc x04 hodc thay dbi dir lidu.
3.5. Hinh thic ky luét sa thai

- Vipham diém h, i, j Piéu 25 cua Noi quy.
- Tu ¥ nghi viéc ma khong bao céo, khong c6 1y do chinh ding 05 ngay trong mot thang

hodc 20 ngay trong nam.

I e —
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- Dé 16 bi mat kinh doanh, bi mat khac hodc céc tai lidu, sb lidu cho td chirc, c4 nhan
ngoai van phong ma gy thiét hai nghiém trong. Hodc vi pham quy dinh vé bao quan
s6 liéu, tai lidu mat va téi mét dan dén sb liéu, tai liéu d6 bi hu hong ma khong con kha
nang khoi phuc.

- Gia mao chung tir, hd so nhdm muc dinh tu lgi riéng, nhan héi 19, hoa hong khi thi

hanh nhiém vu cua cong ty.

- Nguoi lao dong bi xur Iy ky ludt kéo dai thoi han nang luong ma tai pham trong thoi

gian chua xo4 ky luat hoac bi xur ly ky ludt cach chirc ma tai pham.
4. Han ché quyén loi

Nguoi lao dong vi pham ky luét lao dong, ngoai céc hinh thitc ky luét néi trén con bi han ché

quyén lgi khong duge xét khen thudéng, ning luong, bd nhiém, dao tao:

- Vipham ky luat lao dong bi xir Iy bang hinh thirc khién trach bing miéng, khién trach
khong duogc xét chuyén can (tir 03 1an): thoi han han ché quyén loi 1a 06 thang ké tir
ngdy bi khién trach va c6 thé khong duge xét thuéng vao cudi nim.

- Vi pham ky luét lao dong bi xtr Iy bang hinh thirc 1ap bién ban vi pham, canh cao (tir
03 bién ban): khong dugce danh gid xét thudng cudi nam hoic khong dugc xét khen
thuong, nang luong, bd nhi¢m, dao tao trong thoi han 12 thang ké tir ngay quyét dinh
ky luat.

Nguoi lao dong bi xtt 1y vi pham, sau khi che“ip hanh duge mot nira thoi han, néu stra chira
tién b thi s& duge cong ty xem xét giam thoi han ky luat.

5. Boi thwong thiét hai

- Ngudi lao dong phai bdi thudng nhiéu nhat 14 03 thang tién luong ghi trong hop déng
lao dong cua thang trude lién ké trude khi gdy thiét hai bing hinh thtic khau trir hang

thang vao Iuong do so suit 1am hu hong dung cu, thiét bi véi gia tri thiét hai thuc té

;A
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khong quéa 10 thang luong t6i thiéu ving 4p dung tai noi ngudi lao dong lam viéc do
Chinh phi cong bd.
- Ngudi lao dong phai bdi thudng thiét hai mot phan hodc toan b theo thoi gia thi

truong khi thugc mét trong céc trudng hgp sau:

a. Do so suat lam hu hong dung cu thiét bi v6i gi tri thiét hai thuc té tir 10 thang luong
t6i thidu viing trér 1én &p dung tai noi ngudi lao dong 1am viéc do Chinh phu cong bo;

b. Lam mét dung cu, thiét bi, tai san cua nguoi st dung lao dong hodc tai san khac do
ngudi s dung lao dong giao;

¢. Tiéu hao vét tw qua dinh murc cho phép ciia ngudi sit dung lao dong.

- Truong hop ngudi lao dong gdy thiét hai cho nguoi sir dung lao dong theo quy dinh tai
diém néu trén ma cé hop dong trach nhiém v&i ngudi sir dung lao dong thi phai boi
thudng theo hop ddng trach nhiém.

- Truong hop thiét hai do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa hodc do su
kién xay ra khach quan khong thé luong trude dugc va khong thé khic phuc duge mic
dii ngudi sir dung lao dong da ap dung moi bién phap can thiét va kha ning cho phép
thi ngudi lao dong khong phai bdi thuong.

- Trinh tu, thi tuc va thoi hiéu xir ly boi thuong thiét hai duge ap dung theo trinh tu, thu

tuc va thoi hiéu xt ly ky luét lao dong.
Piéu 33. Khiéu nai

- Cong ty hoan nghénh va tran trong dén nhén nhitng y kién déng gop hodc khiéu nai
clia nhan vién vé moi mit hoat dong ciia BTEducation dé cai tién cach lam viéc va
nang cao hiéu qua cdng viéc. Chu truong cuia BTEducation 1a giai quyét nhimg khiéu
nai ctia nhan vién lién quan dén cong viéc ctia hg mét cach nhanh chéng va cong béng.

- Néu khiéu nai lién quan dén cong viéc ctia ban than thi nhén vién nén trinh bay van dé

v6i cAp trén tryuc tiép va cb gang dat dugce két qua hop 1y va chip nhan dugc.
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- Néu clp trén truc tiép giai quyét chua thoa dang hodc khi mudn dong gop ¥ kién vé
nhitng van d& mang tinh chat toan cong ty thi c¢6 thé gip Hiéu truéng/Nhém trudng,

B phan Nhén su dé dugc trinh bay hoic d& dat 1én Ban Gidm doc giai quyét.
CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH

- Noi quy lao dong lam co s¢ dé cong ty quan Iy nhan vién va xir Iy cac truong hop vi
pham vé ky luat lao dong cua doanh nghiép.

- Céc don vi thanh phan, thy thudc vao dic diém san xuét, kinh doanh cua don vi, cu thé
héa ndi quy lao dong cho phu hop véi thuc té, nhung khong duoc trai véi Noi quy lao
dong cua doanh nghiép va phép luét lao dong cling nhu phap luat khac ¢6 lién quan
cua nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Nbi quy dugce phd bién dén timg nguoi lao dong, moi nhéan vién c¢o trach nhiém thi
hanh nghiém chinh néi quy nay. P4u tranh ngdn chin moi hanh vi gay thiét hai dén

san xuét kinh doanh, an ninh trat ty cia doanh nghiép.
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